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Metallverarbeitung

Qualitétsmanagement

Mitarbeiter/in fiir die Finanzbuchhaltung (Biirokauffrau)

Wir suchen zum nachst mdglichen Zeitpunkt eine/n Mitarbeiter/in fiir die Finanzbuchhaltung in Teilzeit mit 20h bis
25h/Woche. Die Anstellung ist zunachst fir 12 Monate befristet, jedoch mit der Option auf Festanstellung.

lhre Aufgaben:

« Kreditoren- / Debitorenbuchhaltung

* Betreuung der Telefonzentrale und Empfang

« allgemeine Birot.tigkeiten

lhr Profil:

+ abgeschlossene kaufmannische Ausbildung

* Berufserfahrung in der Finanzbuchhaltung

* Lohn- und Gehaltsbuchhaltung wiinschenswert aber nicht zwingend

* Arbeitgeber arbeitet mit dem Programm SAGE; Kenntnisse sind allerdings nicht zwingend.

lhre Arbeitszeiten:

Nachmittags ab 12.00h; donnerstags ganztéagig und freitags frei Im Falle einer Urlaubsvertretung muss ganztagig gearbeitet
werden. Arbeitszeiten kdnnen evtl. an Bewerberwiinsche angepasst werden; es muss aber auf jeden Fall auch nachmittags
gearbeitet werden. Urlaubsvertretung ist ebenfalls zwingend.

Bewerbung ausschlieRlich per Email an: ecko@ecko.de

Beginn der Tatigkeit ab 01.12.2012

ECKO METALLVERARBEITUNG GMBH | Dieselstr. 21 | D-88074 Meckenbeuren | T 07542 94651 10 | F 07542 94651 20 | www.ecko.de
Deutsche Bank | Konto-Nr.: 044819199 | BLZ: 6307070088

Handelsregister: Amtsgericht Ulm, HRB Nr. 631711 - Ecko-Metallverarbeitung GmbH

USt Ident Nr.: DE 203 529 304 | Steuer-Nr.: 61181/35209



